
國立臺北商業大學附設空中進修學院 110 學年度第一學期期末考參考答案 

考試科目： 二專 413 資料處理 考試日期： 110 年 12 月 26 日 節次： 4 
  

一、Google雲端硬碟的首頁分成哪些部分？ (20%)   函授週刊 P.357 

答：1.導覽面板：……。 

2.快速存取：……。 

3.瀏覽文件清單：……。 

4.詳細資料面板：……。 

 

 

 

二、Google雲端硬碟中，請說明「我的雲端硬碟」的特性？(20%)   函授週刊 P.358 

   答：1.「我的雲端硬碟」用以顯示使用者在 Google雲端硬碟中所建立、同步處理或上傳的所有檔案、文件、

自訂資料夾等， 

2.此外，並可設定將「我的雲端硬碟」與電腦的「Google雲端硬碟資料夾」同步。 

 

 

 

三、在 Google雲端硬碟中，建立資料夾與檔案的方式有哪幾種？ (10%)    函授週刊 P.359 

答：建立資料夾與檔案的方式有二種，分別為「新增」與「上傳」。 

 

 

 

四、請說明 Google雲端文件與 Microsoft Word的不同之處？ (20%)    函授週刊 P.347 

答：Google雲端文件與 Microsoft Word最大的不同在於： 

1.線上建立文件或從電腦匯入。 

2.即時共用與合作。 

3.安全儲存與組織文件。 

4.選擇可以瀏覽文件的使用者。 

 

 

 

五、Google雲端文件中，縮排分為哪三個項目？ (10%)    函授週刊 P.348 

答：尺規的縮排分為以下三部分：首行縮排、左邊縮排、右邊縮排。 

 

 

 

六、請任舉三個 Google雲端試算表內建函式的類型？如何插入函式？(20%)       函授週刊 p.354 

    答：1.Google雲端試算表提供內建函式，包括 Google、剖析器(Parser)、工程(Engineering)、數學(Math)、

文字(Text)、日期(Date)、查詢(Lookup)、篩選器(Filter)、統計(Statistical)、財務(Financial)、

資料庫(Database)、資訊(Info)、運算子(Operator)、邏輯(Logical)、陣列(Array)等類別。 

2.欲使用函式，首先須在儲存格或公式列輸入等號(=)，接著再輸入函式名稱，……。 
 

 


