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一、 選擇題（80%，共 20題，每題 4分） 

( B ) 1.文繞圖的設定中，「與文字排列」的效果是下列選項中的那一個？ 

(A)將圖片與文字重疊，且圖片排列於文字之下。(B)可以將圖片當成文字一般，排列於文字之間。 

(C)將文字排列於圖片上方與下方。(D)將圖片與文字重疊，且圖片排列於文字之上。 

( D ) 2.在Word文件中，數學式可以使用下列哪一種方式建立？ 

(A)表格 (B) Smart圖形 (C)圖表 (D)方程式。 

( A ) 3.合併列印功能是屬於下列那一個索引標籤中的功能選項？ 

(A)郵件 (B) 常用 (C)參考資料 (D)檢視 

( C ) 4.合併列印中哪一個步驟可以將合併後的文字列印出來或儲存至新文件中？ 

(A)編輯文件內容  (B)插入合併欄位 (C)完成合併 (D)預覽文件。 

( B ) 5.使用合併列印功能時，若將資料庫中的欄位加入文件(或信件)時，該功能的視窗名稱是？ 

(A)新增欄位 (B)插入合併功能變數(C)加入資料 (D)使用現有清單 

( A ) 6.在Word文件中插入圖案，如矩形，欲更改框線條樣式，可使用圖案樣式群組中的哪個功能？  

(A) 圖案外框 (B)圖案填滿 (C)對齊文字 (D)圖案效果。 

( D ) 7.下列那一個函式是屬於「檢視與參照函式」？  

(A) CONCAT  (B)IFS  (C)LEN  (D) VLOOKUP 

( C ) 8.Excel資料排序時，使用者可以依據欄位資料的大小排序，若將資料由大至小排列稱為什麼排序？ 

(A)順向 (B)遞增 (C)遞減 (D)預設 

( A ) 9.要輸入方程式  的正確操作順序是下列那一個？ 

(A)「插入」索引標籤 ➔「符號」群組 ➔「方程式」按鈕 

(B)「插入」索引標籤 ➔「方程式」群組 ➔「文字」按鈕 

(C)「常用」索引標籤 ➔「樣式」群組 ➔「方程式」按鈕 

(D)「常用」索引標籤 ➔「符號」群組 ➔「文字」按鈕 

( B ) 10.使用滑鼠選取 EXCEL中不連續的儲存格時，必須配合鍵盤上的那一個按鍵，方可逐一點選？ 

(A) Shift (B) Ctrl (C)Enter (D)Alt 

( C ) 11.使用 Excel中的公式進行計算時，儲存格第一個字元必須為下列何者？ 

(A) %  (B) &  (C) =  (D) $ 

( D ) 12.Excel中絕對參照的表示方式是在欄(或列)座標前面加上何種符號？ 

(A) %  (B) &  (C) =  (D) $ 

( A ) 13.在 EXCEL中，儲存格編號 AZ9的下方儲存格編號是那一個？ 

(A) AZ10 (B)AZ11 (C) BA9 (D) BZ9  

( C ) 14.在 EXCEL中，儲存格編號 AZ9的右方儲存格編號是那一個？  

(A) AZ10 (B)AZ11 (C) BA9 (D) BZ9 

( B ) 15.以 EXCEL登記成績時，若想要知道哪些同學成績不及格，想要讓成績小於 60的儲存格資料以紅色文

字表示，可以使用下列那一個功能來完成？ 

(A)符號➔方程式 (B) 樣式➔條件式格式設定 (C)表格➔樞紐分析表 (D)資料工具➔資料剖析 

( D ) 16.Excel中在一個矩形儲存格區域，若右上角儲存座標為 E2、左下角儲存座標為 B20，則該矩形儲存格

式範圍可以表示為以下那一個？ 

(A) B20-E2 (B) E2:B20 (C) B20:E2 (D) B2:E20 
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( B ) 17.Excel中若儲存格式 F5的公式是=SUM($A4:C$10)。若複製儲存格 F5至同一工作表之儲存格 G7，則儲

存格 G7中的公式會是下列那一個？ 

(A) =SUM(B6:D12)  (B) =SUM($A6:D$10)  (C) =SUM($B6:D$12)  (D) =SUM(A4:C10) 

( C ) 18.如果要在儲存格 A1顯示 B1，C2跟 D3這三個儲存格的平均值，並且四捨五入到個位數，那麼在儲存

格 A1的公式應該是？ 

(A) =RAVERAGE(B1, C2, D3, 0)           (B) =ROUND(AVERAGE(B1:D3),0)   

(C) =ROUND(AVERAGE(B1, C2, D3),0)     (D) =AVERAGE(ROUND(B1, C2, D3),0)) 

( C ) 19.下列哪一個 Excel的功能可將資料以交叉對應的方式檢視統計資料？ (A)資料排序 (B)資料篩選 (C)樞

紐分析表 (D)直條圖 

( A ) 20.在 EXCEL中，使用下列那個可得到某日期是該週的第幾日(星期日為第 1日、星期一為第 2日、……、

星期六為第 7日)？ 

(A) =WEEKDAY(DATE(2025, 6, 20))  (B)=WEEKDAY(2025, 6, 20) 

(C) =DATE(2025, 6, 20)             (D)=Day(2025, 6, 20) 

 

二、簡答題（20%，共 2題，每題 10分） 

1.如右圖，請問執行樞紐分析表時「樞紐分析表欄位」下邊的四個區域 

分別名稱是什麼？ 

 

答：篩選、列、欄、值。 

 

 

 

2.如右圖，Excel有兩欄的資料 

(1) 如果在 C1儲存格中輸入=MAX(A4:B8)，會出現什麼結果？ 

答：74 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2)如果輸入= COUNTIF(A2:B10, "<60")，請問結果會出現什麼？ 

答：9 
 

 


